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 COMITÉ  JUNTA  REUNIÓN   

 ACTA x  

OBJETIVO / 

TEMA: 

REUNIÓN ACTUALIZACIÓN DOCUMENTACIÓN ESPACIOS 

ALMACENAMIENTO TEMPORAL  

FECHA: 09/04/2025 HORA: 11:30 am LUGAR: 
CALLE 15 

 

 

 

Reunión 

Convocada por: 

Nombre Dependencia Cargo 

 Yasmin Padilla Rodríguez Gerencia Operativa 
Profesional 

Universitaria 

 

ORDEN DEL DÍA 

1. Saludo 

2. Tema 

3. Resultado 

CONCLUSIONES 

1. Saludo 
Se saluda a los participantes que integran la mesa de trabajo para realizar la revisión y actualización de los dos formatos, a 

continuación, relacionamos los integrantes de la actividad: 

 

 Yasmin Padilla Rodríguez – Profesional Universitaria Gerencia Operativa. 

 Alexis Eduardo Fuentes Santacruz– Profesional Gerencia Operativa. 

 Luis Carlos Avila - Profesional Gerencia Operativa. 

 Omar Cárdenas H. - Profesional Gerencia Recursos Físicos. 

 

2. Tema 

En atención de realizar la revisión y actualización según listado maestro de la Gerencia Operativa, de los cuales 

se identifica los formatos: 

 A-GIAE- FT-018 Entrega de elementos de consumo a servidores, de acuerdo a su codificación corresponde a 

un documento del proceso de apoyo, liderado desde la Gerencia de Recursos Físicos por el equipo de Gestión de 

Inventarios y Almacén. 

 M-PSS-FT-189 - versión 04 - vigente desde 04/10/2022: Entrega de elementos de consumo a NNAJ, es un 

documento del proceso misional de prestación de servicios sociales, liderado desde la Subdirección Técnica 

Poblacional. 

 

 3. Resultado 

 3.1 Del formato A-GIAE-FT-018 "Entrega de elementos de consumo a servidores", será actualizado y gestionado 

ante la OAP por parte de la GIAE, y de acuerdo al compromiso este será asumido por el Profesional Omar 

Cárdenas, sin que exista alguna observación de nuestra parte para cambios. 

3.2 Del formato M-PSS-FT-189 "Entrega de elementos de consumo para el desarrollo de actividades a NNAJ", se 

establece que, si bien se había programado actualización durante el mes de abril, se tendría plazo para ello 

durante toda la anualidad pues su última versión es de dic.2024. Por parte nuestra, se hace la observación pues 

previo a identificar la necesidad de actualización de los elementos de aseo en el formato, se estableció que es 

necesario consultar con la Gerente Lorena Illidge la necesidad de actualizar el memorando que contempla la 

descripción de esos ítems, quedando como compromiso del equipo de acompañamiento al proceso de EAT. para 

que se realice la actualización de las convenciones en relación a los 15 elementos de aseo personal que conforman 

los kits que se entregan en cada UPI a los NNAJ.  

Nota importante: En respuesta a la inquietud planteada por el Profesional Omar Cárdenas, frente a la necesidad 

de ir actualizando el documento A-GIAE-PR-010 "Gestión y control de elementos de consumo y consumo 

controlado ubicados en los EAT de las Upi", conforme a las necesidades de actualización o de situaciones que allí 

no están previstas (como; las excepciones de los elementos de aseo personal que aplican de acuerdo a la 

modalidad Externado e Internado de cada UPI, y otra situación como es el manejo de los productos vencidos). Es 

importante realizar la revisión y ajustes del procedimiento, tales como; condiciones de uso, ficha técnica de los 

insumos (estudios técnicos de los elementes por parte del proveedor), entre otros. Se informa sobre la 

disponibilidad del equipo a cargo de los EAT en la GO para las mesas de trabajo que lidere y gestione la GIAE. 

 

 

Se informa sobre la disponibilidad del equipo a cargo de los EAT en la GO para las mesas de trabajo que lidere y 

gestione la GIAE. 
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Firma: 

.:  ____ 

Nombre:        

LUIS CARLOS AVILA 

Profesional Gerencia Operativa 

PRESIDENTE DE LA REUNIÓN 

Firma: 

  ___________ 

         Nombre:  

YASMIN PADILLA RODIGUEZ 

                Profesional Gerencia Operativa 

          SECRETARIO DE LA REUNIÓN 

ANEXOS 
Listado de asistencia físico. 

 

PROXIMA REUNIÓN 

FECHA:  HORA:  LUGAR:  

 

COMPROMISO RESPONSABLE 

FECHA 

LÍMITE DE 
PLAZO 

ESTADO 

Gestionar ante el equipo de GIAE los espacios o mesas de 

trabajo para revisión 

Omar Cárdenas 

Profesional GRF      OK   R 

Ajuste de los formatos con codificación del Proceso de 

Apoyo. 

Omar Cárdenas 

Profesional GRF 
 

    

    OK   R     

Incluir lo relacionado con análisis de actualización del 

memorando antes referenciado. 

Profesionales GO 

Equipo proceso de 

EAT. 

                                                  
        OK       R                                    

    




